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Laboratuvar / Birim Tarafından Talebin Yapılması  Talep Formu 

Harcama Yetkilisi Tarafından  

Talebin Onaylanması 

Talep Depoda 

Mevcut mu? 

Muu 

Talep Değerlendirme Toplantısı 

Evet 
Talep Reddedilir ve 

Laboratuvara / Birime Bilgi 

Verilir Depodan Karşılanır 

Hayır 

Doğrudan Temin Öncesi Hazırlıklar 

(Talep Edilen Malzeme Listesi, Toplam 

Miktar, Ödenek Temini) 

Onay Belgesinin Düzenlenmesi  

* Piyasa Fiyat Araştırması 

Firmalardan Teklif Alınması 

Temin Kararının Verilmesi 

Muayene Kabul Komisyonunun Yapılması 

* Harcama Yetkilisinin 

Görevlendirdiği kişiler Tarafından 

Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı 

Teminin Yapılacağı Firmanın 

Tutanağa Bağlanması 

Malzemenin Taşınır Kayıt Yetkilisine 

Teslim Edilmesi 


