TASINIR KAYIT ISLEMLERI i$S AKIS SURECI
SATINALMA YOLU iLE MALZEME GiRiSi

Malzemeler lgili Firmalar Tarafindan Fatura ile
Teslim Edilir.

Satin Alma Onayli Siparis Fisi veya Fatura ile
Sayilarak Birim ambarina Teslim Alinir.

Muayene Kabul Komisyonu; TasimirlarinTeknik
Sartnameye Uygunlugunu Kontrol Eder.

Malzemeler Sartnameye Uygun mu?

UYGUN UYGUN DEGIL

Malzemelerin Sartnameye .
Uygun Olmas1 Halinde Muayene Malzemelerin Sartnameye Uygun
kabul komisyon tutanag Olmamasi Halinde Gerekgesi lle Satin

diizenlenir ve imzalanir. Satin Alma Birimine Gonderilerek Firmaya

Alma Girisi béliimiinden Fatura lade Edilmesi Istenir.

girigi (lirtin ) yapilir. kayit yapilip
onaylanir. Taginir Islem Fisi 3

niisha olarak diizenlenir. Y,

Diizenlenen Tifler 6deme yapilabilmesi igin

TKYS iizerinden Ilgili Satinalma birimine
gonderilir.

* 1 adet tif ve fatura niishas1 Birimde TKY'de kalir

* 2 adet tif ve muayene komisyon tutanagi Satin
Alma Birimine gonderilir.




DEVIR ISLEMI iLE MALZEME GIRIS

Birim Tagimnir Istek Belgesi Diizenler. Ilgili Harcama
Yetkilisi Onayi Ile Talep Eder

Istek Kabul Edildi mi?

. | Devir Eden Birim Tagmir Devir Cikis Islem Fisi
Mevcut Stoklardaki Malzemeler Kontrol Edilir. Diizenler. Tasinir istek Belgesine Istinaden 3

Istegi Karsilamryorsa Ilgili Birime Iade Edilir. Niisha Diizenler.

Diizenlenen T.I.F' ler ilgili Birimlere Gonderilir.
* 1 Adeti Cikis Yapan Birime Gonderilir.
* 1 Adeti Birimde Kalir.

Teslim Alan Birim Tasimir Devir Giris Islem
Fisi Diizenler. 2 Niisha Diizenlenir

* 1 Adet Cikis Yapan Birimine Gonderilir.

Malzemeler Gruplarina Gore Kaydedilir.




DEVIR CIKIS

Ihtiyac1 Olan Birim Tagimir Istek Belgesi
Diizenler

Istek Kabul Edildi mi?

Devir Eden Birim Taginir Devir Cikis
Islem Fisi Diizenler. Taginir Istek
Belgesine Istinaden 3 Niisha Diizenler.

Teslim Alan Birim Tasinir Devir Giris Islem
Fisi Diizenler. 2 Niisha Diizenlenir.

* 1 Adeti Cikis Yapan Birime Gonderilir.
* 1 Adeti Biriminde Kalir.

Takip Edilen Malin Ilgili Birime
Uygun Goriilmemesi Halinde
Istek Belgesi lade Edilir.

Diizenlenen T.1.F' ler Ilgili Birimlere
Gonderilir.

1 Adeti Niisha Birimde Kalir.
* 1 Adeti Giris Yapan Birimine Gonderilir.
1 Adeti Muhasebeye Gonderilir.

*

*

Malzemeler Gruplarina Gore Kaydedilir.




TASINIR TESLIiM FiSi (ZIMMET VERME)

Birim Personeli Adma Tasinir Istek Belgesi Diizenler. Birim
Yoneticisine Sunar.

Istek Tasinir Kayit Yetkilisine Génderilir.

Istek Kabul Edildi mi?

Yonetici Onay1 Yoksa. Kisiye veya ortak alana Tasinir Teslim belgesi

Diizenlenir ve imzalatilir.(3 Niisha) 2.niisha
birime ve kisiye, bir niisha tky'si dosyasina
takilir

Tagimur teslim verilme islemi yapilmaz

Tasimur Kayit Yetkilisi tarafindan TKY
sistemine giris kayd1 yapilir sistem
tarafindan otamatik larak sicil numrasi
verilir.Teslim edilen Demirbaslara
barkodlama sistemiyle ¢ikarilan sicil
numaralar1 demirbasg tizerine
yapistirilir.(yonetmelikdeki belitilen

istisnai malzemeler haric) Y,




ZIMMET DUSME

Kisinin Zimmetindeki Malzemeler Kontrol Edilir.

Tasinir Kayit Yetkilisi Malzemeyi Sayarak ve Kontrol Ederek Teslim
Alr.

Malzeme Eksik mi?

Deger Tespit Komisyonu Tarafindan Rayig

Zimmet Fisi (Diisme) Diizenlenir. Bedeli Tespit Edilir

Kamu Zararmin Tahsiline Iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yo6netmelik Esaslari
Uygulanir




TUKETIM CIKIS

Birim Tagmir Istek Yetkilisi Tagmnir istek Belgesi Diizenler

Istek TKY'sistemi iizerinden Tasimnir Kayit Yetkilisine
Gonderilir.

Istek Kabul Edildi mi?

Talep edilen malzemeler TKY'sitemi iirerinden
Birim istek ambarinda {iriin yoksa veya yetersizse Tagmur talepleri karsila meniisiinden depo
TKY'since karsilanmaz durumu g6z oniinde bulundurularak tamami veya
belirli bir kismu TKY'si tarafindan karsilanir

Karsilan iiriinlere karsilik TKYS iizerinden TiB
belgesi olusturulur.Kayit edlip onaylanan
Tiiketim Cikig Tifi Birim sorumlusuna veya
teslim alan kigiye imzalatilip Giriinler teslim
edilir.Tif ve Malzeme talep veya istek fisi
dosyada muhafaza edilir.




TASINIRLARIN KAYITTAN CIKARILMASI (HURDAYA AYIRMA )

Harcama birimince tasinirlarin ilgili mevzuatina
gore hurdaya ayrilmasina karar verilir.

Ekonomik 6mriinii tamamlamig olan veya tamamlamadig1 halde
teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek
hizmet dis1 birakilmasi gerektigi ilgililer veya 6zel mevzuati
cergevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen
taginirlar, harcama yetkilisinin belirleyecegi en az {i¢ kisiden
olusan komisyon tarafindan degerlendirilir.

Komisyonca yapilan degerlendirme
sonucunda hurdaya ayrilmasi uygun
goriilmeyen taginirlar hakkindaki gerekceli
karar harcama yetkilisine bildirilir.

Komisyonca hurdaya
ayrilmasina karar verilenler

icin ise kayittan diisme teklif
ve onay tutanagi diizenlenir.

Hurdaya ayrilmasina karar verilen taginirlar harcama yetkilisinin onayi ile
kayitlardan g¢ikarilir.




Harcama yetkilisince olusturulacak komisyon
tarafindan ekonomik degerinin olmadig1 veya
teknik, saglik, giivenlik ve benzeri nedenlerle
imha edilmesinin sart olduguna karar verilen
taginurlar, harcama yetkilisinin onayi ile imha
edilir. Imha, komisyon veya komisyonun
gozetiminde uzman kisiler tarafindan yapilir.
Bu isleme iligkin ayrica bir imha tutanagi
diizenlenir. Imha isleminde 6zel mevzuat
hiikiimleri 6ncelikle dikkate alinir.

J

Hurdaya ayrilan veya imha edilen taginirlar Tasinir Islem Fisi diizenlenerek kayitlardan
cikarilir. Figin ekine Kayittan Diigsme Teklif ve Onay Tutanaginin bir niishas1 baglanir




SAYIM VE DEVIR ISLEMLERI

Tasinirlarin Sayim Isslemleri
1- Y1l Sonunda Yapilir.
2- Harcama Yetkilisinin istedigi Zamanlarda Yapulir.
3- Taginir Kayit Yetkililerinin Degismesinde Yapilir.
4-Sayistay ve I¢ Denetim Birimi Tarafindan Yapilir.

Sayim Komisyonu Tarafindan Yapilan Sayimlar fle Ambar Sonuglar1 Tutuyor mu?

Tutanaklar Komisyon 5 Sonund
Tarafindan Imzalanir. ayimm Sonunda

FAZLA EKSIK

Kamu Zararmin Tahsiline
Iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Y 6netmelik Esaslar1

Uygulanir.

Ilgili Komisyon Tarafindan
Tutanakla Tespit Edilir. Sayim
Fazlas1 Olarak Kayitlara Alinir.

Ilgili Birime Gonderilir.

J

Tasinir Islem SayimFazlas1 Fisi
Diizenlenir.




YILSONU iSLEMLERI

Tasinirlar Sayim islemi
1- Y1l Sonunda Yapilir.
2- Harcama Yetkilisinin istedigi Zamanlarda Yapulir.
3- Tasgmir Kayit Yetkililerinin Degigsmesinde Yapilir.
4- Sayistay, Maliye Bakanlig1

Ilgili Birime (Strateji Gelistirme Daire Basskanligina) Tasinir Y6netim Hesap Cetveli Teslim Edilir.

Tasinir Yonetim Hesap Cetveli Hesaplari fle Muhasebe birimi hesap hareketleri karsilastirilip Uygunlugu Saglanir.

Mubhasebe Kayitlar1 Uygun Olduktan Sonra TKYS iizerinden yil sonu islemleri sonlandirilir. Tagmir Yonetim Hesabi
cetveli ,Harcama YetkilisI, TKY,Tasinir Kontrol Yetkilis ve Muhasebe Yetkilisi Tarafindan Imzalanip,Sayim
tutanaklari ve sayim dékiim cetvelleri ile Konsolide Gorevlisine tutanakla teslim edilir

Y1l Sonu Hesaplar1 Kapanir.




